NORMAS DE CONVIVENCIA EN LA SALA DE MEDELLIN DIGITAL

· Puntualidad a llegar a clase. 

· Presentación personal: los hombres uniforme organizado camiseta por dentro, mujeres uniforme  organizado, no sacarse los zapatos, maquillaje suave.
· Traer los materiales necesarios a la clase: no deambular en la sala de sistemas.
· No comer, ni masticar chicle, ni tomar bebidas. 

· Tener limpio su espacio de trabajo: mesa y el suelo.
· Usted es responsable del equipo que se le entrega: revisar siempre a la entrada y a la salida; en caso de pérdida y no comunica usted será responsable.
· Al finalizar la clase debes cerrar todos los programas, dejar organizado el computador y dejar las sillas organizadas.
· Se prohíbe en clase el uso de celular, audífonos, tablets, entre otros: en caso de pérdida no reclamar al docente. 

· Utilizar adecuadamente el office y el internet. 

